INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ
TOWARZYSTWO MIEDZYNARODOWYCH KURSOW MUZYCZNYCH IM. JERZEGO HELLERA

1. Ktojest administratorem Panstwa danych osobowych:

Administratorem danych osobowych (dalej jako Dane) przetwarzanych przez nas w zwigzku z
prowadzeniem dzialalnoSci statutowej jest Towarzystwo Miedzynarodowych Kursow
Muzycznych im. Jerzego Hellera z siedziba w Opolu (kod: 45-084) przy ul. Strzelcéw Bytomskich
20, KRS 0000253561, NIP 755-16-33-259, zwana dalej Administratorem lub Towarzystwem.

Towarzystwo, dzialajagc w oparciu i zgodnie ze statutem (dostepnym pod adresem:
http://www.kurs.opole.pl/upload/files/Do%20pobrania/Statut.pdf)  prowadzi dziatalnos¢
statutowg w obszarze wyzszej kultury muzyczne;j.

Wszelkie dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z aktualnie obowigzujacym prawem, w
szczeg6Olnos$ci zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), O] L 119, 4.5.2016,
str. 1-88 (dostepne pod adresem http://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2016/679/0j) (dalej jako
RODO).

Dane oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej. Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdélnosci na podstawie identyfikatoréw
takich jak: imie i nazwisko, numer identyfikacyjny PESEL, dane o lokalizacji, dane wrazliwe (jak:
pochodzenie rasowe, poglady polityczne, przekonania religijne, przynalezno$¢ wyznaniowa, stan
zdrowia, etc.) lub jeden badz kilka szczeg6towych czynnikéw okreslajacych dang osobe fizyczng,
fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, etc. (dalej Dane).

2. Skad mamy Panstwa dane osobowe?

OtrzymaliSmy je od Panstwa lub powigzanych z Panstwem Kkontrahentow w zwigzku z
zawartymi umowami i $wiadczonymi ustugami lub na zasadzie dobrowolnego
przekazania/udostepnienia przez Panstwa w zwigzku z checig nawigzania wspotpracy, a takze z
innych Zrdédet zgodnie z prawem (tymi Zrédtami moga by¢ Zrodta publiczne, np. rejestry KRS,
CEIDG) - w kazdym ze wskazanych przypadkéw weryfikujemy czy mamy podstawe prawnag
przetwarzania Panstwa danych osobowych.

3. Jakijest cel i podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych?

3.1. Mozemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe, poniewaz jest to niezbedne do wykonania
umowy zawartej miedzy Panstwem a Towarzystwem, a takze dla celéw podatkowych i
rachunkowych oraz na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Towarzystwa.

3.2. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

- niezbednos$¢ danych osobowych do wykonania umowy, ktdrej sa Pafistwo strong, tj. art. 6 ust.
1lit. b RODO;


http://www.kurs.opole.pl/upload/files/Do%20pobrania/Statut.pdf
http://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2016/679/oj

- niezbednos¢ danych osobowych do wypetnienia prawnego obowigzku cigzacego na
Towarzystwie, tj. art. 6 ust. 1 lit. c RODO (w zakresie w jakim wykorzystujemy Panistwa Dane, np.
aby zaoferowaé Panistwu nasze nowe ustugi);

- prawnie uzasadniony interes Towarzystwa, tj. art. 6 ust. 1 lit. f RODO (w zakresie w jakim
wykorzystujemy Panstwa Dane, np. monitorowania Panstwa aktywno$ci, prowadzenie dzialan
marketingowych, kontaktowanie sie z Panstwem, wsparcie dla ustug finansowych, organizacja
programéw lojalno$ciowych, windykacja naleznos$ci, prowadzenie analiz statystycznych,
przechowywanie danych w celach archiwizacyjnych, udostepnianie zdje¢ dla celéw
promocyjnych, etc.).

3.3. Podanie przez Pannstwa danych osobowych byto konieczne dla zawarcia umowy
i wykonywania zawartej miedzy nami umowy. Brak podania tych danych spowodowatby
brak mozliwos$ci zawarcia i wykonywania tej umowy.

4. W jaki sposdb przetwarzamy Panstwa dane osobowe:

Administrator doktada nalezytej (szczegdlnej) staranno$ci w celu ochrony interesé6w oséb
fizycznych, ktérych Dane dotycza, a wiec zapewnia, Ze zbierane Dane s3:

- przetwarzane zgodnie z obowigzujgcym prawem, rzetelnie, a takze w sposéb przejrzysty dla
0s06b, ktorych Dane dotycza;

- zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach, a ponadto nie sa
przetwarzane dalej w sposéb niezgodny z tymi celami;

- prawidtowe i aktualne oraz w razie potrzeby uaktualniane;

- przechowywane przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktérych Dane te sg
przetwarzane;

- przetwarzane w sposOb zapewaniajacy odpowiednie bezpieczenstwo Danych.

5. Kiedy przetwarzamy Dane?

Dane przetwarzamy w wielu sytuacjach, m. in. takich jak: gdy udostepnili nam Panstwo swoje
Dane osobiscie za posrednictwem roéznych $rodkéw przekazu (kanatéw komunikacji, np.
ztozenia swojej zgtoszenia uczestnictwa w Kursie, skierowania zapytania/oferty mailowo lub
telefonicznie) lub w ramach naszej obustronnej wspoétpracy podczas negocjacji, podpisywania
lub realizacji umowy, ale takze wowczas, gdy pozyskaliSmy Panstwa Dane z innych Zrédet (np.
od firmy z ktéra Panstwo wspéipracujg, a ktéra jest naszym kontrahentem, od firm z ktérymi
wspolnie wspotpracujemy, od firmy ktéra wspoétpracuje z Panistwem, a ktéra chce rozpoczac
wspétprace z nami, etc.).

6. Przetwarzanie Danych w zwigzku z rekrutacja.
6.1. Jakie Dane przetwarzamy w zwigzku z rekrutacja?

Jako Administrator przetwarzamy Dane os6b ubiegajacych sie o zatrudnienie/ wspétprace,
przekazane nam wszelkimi dostepnymi kanatami rekrutacji, w szczegélnosci przetwarzamy
wszelkie Dane przekazane nam w ramach aplikacji oraz zebrane w ramach procesu rekrutacji, w
zakresie niezbednym do prowadzenia procesu rekrutacji, a w szczeg6lnosci zgodnym z
wyrazong zgodg przez osobe ubiegajaca sie o zatrudnienie/ wspdtprace.

W zwigzku z prowadzeniem procesu rekrutacji (rekrutacja) jesteSmy uprawnieni do
przetwarzania Danych takich jak (niektore Dane zalezg od wyrazonej przez Panstwa zgody):
- Dane identyfikacyjne,



- Dane teleadresowe,

- Dane dotyczace wyksztatcenia,

- Dane dotyczace umiejetnos$ci i dotychczasowego zatrudnienia,

- Dane dotyczace uprawnien,

- wszelkie inne Dane przekazane nam dobrowolnie w ramach procesu rekrutacji (w jego
trakcie).

6.2.  Jakijest cel przetwarzania Danych w zwiazku z rekrutacjg?

W zwigzku z prowadzeniem proceséw rekrutacji (rekrutacjq) przetwarzamy Dane w
nastepujacych celach:

- uzyskania i rozpatrzenia kandydatury, a takze realizacji procesu rekrutacji, zas w przypadku
wyrazenia zgody, takze dla potrzeb przysztych rekrutacji,

- obrony przed potencjalnymi roszczeniami lub w celu kierowania ewentualnych roszczen.

6.3.  Jakajest podstawa prawna przetwarzania Danych w zwigzku z rekrutacjg?

Podstawa prawng przetwarzania Danych przez nas sg przepisy powszechnie obowigzujacego
prawa, w szczegdlnosci Kodeksu pracy oraz aktoéw wykonawczych, a w zakresie szerszym anizeli
okreslony w przytoczonych przepisach oraz w zakresie przysztych rekrutacji, Panstwa
dobrowolna zgoda.

Podanie Danych w jest zawsze dobrowolne, jednak niezbedne do przeprowadzenia proceséw
rekrutacji i nawigzania ewentualnej dalszej wspétpracy.

6.4. Jakdtugo bedg przetwarzane Dane w zwigzku z rekrutacjg?

Dane beda przetwarzane w celach, o ktérych mowa w ust. 6.2. powyzej, przez okres trwania
procesu rekrutacji lub przysztych (w zaleznos$ci od wyrazonej zgody), a nastepnie do chwili
uplywu okresu przedawnienia ewentualnych roszczen.

Jednocze$nie, w celu rozliczalnosci Towarzystwo bedzie przechowywac dane przez okres, w
ktérym jest zobowigzany do zachowania danych lub dokumentéw je zawierajacych dla
udokumentowania spetnienia wymagan prawnych, w tym umozliwienia kontroli ich spetnienia
przez organy publiczne, tj. przez okres w jakim mozliwe jest potencjalne dochodzenie roszczen
przez Towarzystwo i w stosunku do niego w zwigzku z wykonywaniem Panstwa umowy, tj. w
przypadku przedsiebiorcow okres wynosi co do zasady 3 lata, a w przypadku innych oséb, w
tym konsumentéw co do zasady 10 lat.

6.5.  Ktojest odbiorcg Danych w zwigzku z rekrutacjg?

Dane sg przetwarzane przez nas moga by¢ przekazane innych podmiotom wspierajagcym nasze
dziatania statutowe, w tym proces rekrutacji oraz Swiadczacym na nasza rzecz ustugi (np. IT,
outsourcingu, ksiegowe, marketingowe, etc.).

7. Przetwarzanie danych osobowych w relacjach biznesowych.

7.1.  Jakie dane przetwarzamy w zwigzku z relacjami biznesowymi?

Jako  Administrator przetwarzamy Dane naszych partneréw  biznesowych, ich
pracownikéw/zleceniobiorcow lub wspétpracownikéw, Dane innych oséb przekazane nam



w ramach negocjacji lub realizacji umoéw, a takze innych os6b nawigzujacych kontakt z nami za
posrednictwem telefonu lub poczty elektronicznej (e-mail). W zwigzku z relacjami, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim, mozemy przetwarzaé nastepujace dane: Dane identyfikacyjne,
Dane teleadresowe, Dane dotyczace stanowiska pracy i uprawnien zawodowych, a takze
wszelkie inne Dane przekazane nam w zwigzku ze wspotpraca.

PowyzZsze Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktérych Dane dotyczg, a takze posrednio od
innych oséb, np. od ich pracodawcéw/ zleceniodawcéw/ oséb nadrzednych stanowiskowo/
wspotpracownikéw, za$ pozyskanie odbyto sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w
tym zgodnie z RODO.

7.2.  Jakijest cel przetwarzania Danych w relacjach biznesowych?

Dane, w relacjach biznesowych, sg przetwarzane w nastepujacych celach:

- nawigzanie wspéipracy,

- negocjacje umowy,

- zawarcie i wykonanie umowy,

- rozliczenie umowy,

- korespondencja w zakresie skierowanych zapytan/ wnioskéw oraz prowadzenie dalszej
korespondencji,

- marketing, etc,,

- ochrona prawna przed ewentualnymi roszczeniami oraz ich dochodzenie.

7.3.  Jakajest podstawa prawna przetwarzania Danych w relacjach biznesowych?

Podstawg prawna przetwarzania Danych jest:

- niezbednos$¢ do wykonania umowy lub podjecia dziatan zmierzajgcych od jej zawarcia na
zadanie osoby, ktorej Dane dotycza (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

- niezbedno$¢ danych osobowych do wypelnienia prawnego obowigzku cigzacego na
Towarzystwie, tj. art. 6 ust. 1 lit. c RODO (w zakresie w jakim wykorzystujemy Panstwa dane, np.
aby zaoferowa¢ Panistwu nasze nowe ustugi),

- realizacja prawnych obowigzkéw natozonych na Administratora (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

- prawnie uzasadniony interes Towarzystwa, tj. art. 6 ust. 1 lit. f RODO (w zakresie w jakim
wykorzystujemy Panstwa dane, np. monitorowania Panstwa aktywno$ci, prowadzenie dziatan
marketingowych, kontaktowanie sie z Panistwem, wsparcie dla ustug finansowych, organizacja
programéw lojalno$ciowych, windykacja naleznoSci, prowadzenie analiz statystycznych,
przechowywanie danych w celach archiwizacyjnych, utrwalania wizerunku dla celéw promocji i
marketingu, etc.).

Zastrzegamy, Ze podanie Danych jest dobrowolne, jednak moze okaza¢ sie niezbedne do
negocjacji, zawarcia lub wykonania umowy lub do udzielenia odpowiedzi na skierowane
zapytanie/ oferte oraz w celu prowadzenia korespondencji w zwigzku ze zdarzeniami
opisanymi wcze$nie;j.

7.4.  Jak dtugo Dane bed3a przetwarzane w relacjach biznesowych?
Dane zebrane w celach negocjacji, zawarcia i wykonania umowy beda przetwarzane przez czas

trwania umowy, a nastepnie do chwili uptywu okresu przedawnienia ewentualnych roszczen
stron umowy.



Jednocze$nie, w celu rozliczalnosci Towarzystwo bedzie przechowywac dane przez okres, w
ktérym jest zobowigzany do zachowania danych lub dokumentéw je zawierajacych dla
udokumentowania spelnienia wymagan prawnych, w tym umozliwienia kontroli ich spethienia
przez organy publiczne, tj. przez okres w jakim mozliwe jest potencjalne dochodzenie roszczen
przez Towarzystwo i w stosunku do niego w zwigzku z wykonywaniem Panstwa umowy, tj. w
przypadku przedsiebiorcéw okres wynosi co do zasady 3 lata, a w przypadku innych oséb, w
tym konsumentéw co do zasady 10 lat.

7.5.  Ktojest odbiorca Danych w relacjach biznesowych?

Dane moga by¢ przekazywane, na podstawie stosownych upowaznien, naszym pracownikom/
zleceniobiorcom i wspétpracownikom, naszym partnerom biznesowym, ustugodawcom -

w ramach ewentualnej wspotpracy przy danym projekcie oraz innym naszym kontrahentom
wspierajacym nasze dzialania (np. dziaty IT, marketingu, rachunkowe, etc.).

8. Czy Panstwa Dane trafiajg poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)?

Panistwa Dane nie trafiajg poza obszar Europejskiego Obszaru Gospodarczego, a jesli w
przyszilo$ci miatoby dojs¢ do transferu tych Danych do miejsca poza terytorium EOG,
Towarzystwo podejmuje odpowiednie kroki w celu zapewnienia ochrony Danych, w
szczeg6lnosci poprzez stosowanie okre$lonych klauzul umownych zwanych ,standardowymi
klauzulami umownymi”, ktére zostaly zatwierdzone przez Komisje Europejska lub transfer do
krajéw, co do ktorych Komisja Europejska wydata decyzje stwierdzajaca odpowiedni stopien
ochrony.

W powyzszym przypadku, przystuguje Panistwu prawo uzyskania kopii odpowiednich
zabezpieczen.

9. Jakie uprawnienia przystuguja Panstwu w ramach Danych, ktére sg przetwarzane?

W zwigzku z przetwarzaniem przez Towarzystwo Panstwa danych osobowych przystugujg
Panstwu okres$lone uprawnienia:

majg Panstwo prawo do informacji, jakie dane osobowe dotyczace Panstwa s3 przez
Towarzystwo przetwarzane oraz do otrzymania kopii tych danych (tzw. prawo dostepu).
Wydanie pierwszej kopii danych jest darmowe, za kolejne jesteSmy uprawnieni do naliczenia
optaty manipulacyjnej;

jezeli przetwarzane dane stang sie nieaktualne lub niekompletne (lub w inny sposéb
niepoprawne), gdyz nie sprostowaliSmy ich z jakiegokolwiek powodu, majgc od Panstwa
wiedze, ze sie zmienity, maja Panstwo prawo zgdac¢ ich sprostowania;

w pewnych okoliczno$ciach (sytuacjach) moga Panstwo zwroci¢ sie do Towarzystwa o
usuniecie swoich danych osobowych, tj. kiedy dane przestang by¢ nam potrzebne do celéw, o
ktérych Panstwa informowali$my, jezeli do przetwarzania dosztoby niezgodnie z prawem
albo jesli koniecznos¢ usuniecia danych wynikta z cigzacego na Towarzystwie obowigzku
prawnego;

jezeli uznaja Panstwo, ze przetwarzane dane osobowe s3 nieprawidtowe, przetwarzane sg
niezgodnie z prawem, lub nie potrzebujemy juz okre$lonych danych, moga Panstwo takze
zada¢, abySmy przez okre$lony, potrzebny czas (np. sprawdzenia poprawnos$ci danych lub
dochodzenia roszczen) nie dokonywali na danych zadnych operacji, a jedynie je
przechowywali.



Jezeli przetwarzanie Danych odbywa sie na podstawie Panstwa dobrowolnej zgody, maja
Panstwo prawo do jej cofniecia w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

10. Organ nadzoru

Majg Panistwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa, w tym RODO.

11. Kontakt

Mogg sie Panistwo z nami skontaktowac:

- listownie: na adres podany w ust. 1 powyzej
- mailowo: kontakt@kurs.opole.pl
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